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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PEITANAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PIIYTU

NOMOR SOP 16|EKO /2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF November 2022
DISAHKAN OLEH AMAN MODAL
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NAMA SOP

DASAR HUKUM KUALIFII{ASI PELAI(SAI{A
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 18 Tahun ZOLO tentang

Izin dan Penyelenggaraan Praktik Anestesi.

1. Memiliki pengetahuan tentang Surat Izin Pratik Penata Anestesi;
2. Memahami pelaksanaan perizinan Izin Pratik Penata Anestesi;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Pratik Penata Anestesi;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat Izin Pratik Penata

Anestesi;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, sefta santun kepada pihak yang memerlukan.

KTTERKA,ITAIIT PERALATAN / PERLTIT GKAPAN
1. SOP Surat Masuk 1. Seperangkat komputer dan printer

2. Alat tulis kantor
3. Koneksi wili dan perlengkapannya

PERINGATAIT PEIYCATATAIT DAil PEIITDATAAN
Apabila tenaga kesehatan tidak memiliki Surat Izin Praktik
Penata Anestesi maka yang bersangkutan tidak diperkenankan
melaksanakan Praktik Penata Anestesi dan akan dikenakan
sanksi sesuai perundangan yang berlaku.

1. Agenda surat keluar
2. Dokumen per2inan tersimpan dal,am basis data system
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Standar Operarloaal Procedur fhrrat lzla Prehft Perrats Aoerterl

No Kcglatu
Pcmohon

lrudah mcmlllkl
alurf

Petugar Bldarg
Peretonomlu

?lm Tclnlr
Dlaar

K.shate Keb.
Ualug

Aralts
Kcbualu
Ahll tuda

Anallr Kablatu
Ahlt Uadya

Pctuga.
Solrctarlrt
DPUPTAP

ScLrctarl.
DPUPTSP

Kepala Dlnu ttclcaglapan Waktu Output Kct

1 2 3 4 5 6 7 8 9 1() l1 t2 13 t4

t
Mengunggah berkas per$yaratan
sesuai jenis perrnohonan izin -l

Persyaratan perizinan o hari
kerja

Berkas persyaratan terunggah
dan noti.frkmi kepada petuqs
bidang perekonomian

2

Melakukan peeeriksm berkas
izin yarg diunggah pemohon,
apabila berkas lengkap maka
dit€ruska! ke tim teknis Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke pemohon untuk
rerbaikan

Ti.l
Berkas permohom I hari

kerja
l.Berkas permohonan terpilah
sesuai hak akses verllikator
2. Notifikasi kepa.da Dinles
3. Notjlikasi kepa.da Pemohon
4. Peo.ohon menerima 'l'aflda
Terima Permohonan

3

Melalokan Verifikasi teloris
berkas permohonan, apabila
berkas telah vdid maka
mengur4gah rekomendasi
'disetujui" sedangkan apabila
berkas tidak valid maka berkas
dikembalikan ke Pemohon untuk
Derbaikan

Tidak

Berkas permohonan 2 llan
kerja

l Rekomendasi teknis Dinas
Keshatan terunggah
2. Notifikasi kepada p€tugas
bidang perekonomian

4

Melalmkan verifikasi berkas dan
Rekomendasi Teknis, apabila
sesuai dm "disetujui" maka
dibtratkan Draft Surat lzln
Pralrtik dan ditemskan ke
pimpinan, apabila 'tidak
disetujui" Dlaka di kemlmlikan
ke mmohdn rrntrrk rrhaiLan

Tidak

Berkas permohom dm
Rekomendasi Teknis
Dinas Kes€hat&n

I htri
kerja

Rekomerrdmi "distujui" maka
Draft Surat lziJr Plra]<tik
tercet k

5
Melakukan paraf Draft SrrIat
Izin Praktik

Draft Surat Izin Praktik 2 jam DrcJt Surat Izin Prqktik telah
di pamf

6
Memberi paraf pada Draft Su-rat
Izin Pmldik

DraIt Surat lzin Praktik 4 jan Draft Surat Izin Praktik telah
di paraf

7
Memberi paraf pada Draft Surat
lzin Praktik

Draft. Surat Izin frmktik 2:ant Drart Surat lzin Praktik telah
di paraf

a
Mencetak Surat lzin Pra_ktik Dmft Surat Izin Praktik 4 jarn Surat Izin Prakik telah di

cetal(

9
Menardatangani Surat lzi,r
Praktik

Surat Izin l,mktik 4 jam Surat Izin Praktik telah di
tandatangani
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I 2 3 4 I 6 7 8 9 1() 1l t2 1S L4

10

Memberi nomor dan
membubuhkan sternpel pada
Surat Izin I,ralftik

Surat Izin Pmktik 2 jam Surat lztn Pt'akdk telah
bemomor dan berstempel

1l

Melakukan scanning Surat Izifl
Praldik dan mengunggah Surat
Izin ltal(tik pada apllkasi nakcs
dan Memberikan notifikasi
melalui aplikasi kepa.da
pemohon bahwa Surat ldrt
IhaIftik telah terbit kemudian
mengarsipkan mftcopy maupr.m
hardcopy Slmt Izhl haktik

Surat lzin haktik telah
tremornor dan
beretempel

2 jam 1. Surat Izin Praktik tel,ah di
rcm
2. Surat Izin Praktik lelah
tersirupan dalam komputer
lokal dan databas sistem
3. Surat lzin Praktik teNimpan
dalam bentuk hardcopy
4. Notifrkasi pada dashboafil
pemohon bahwa Surat Izin
Prakik telah terlrit (donwload
fiket Pengambilan) dan dapat
diambil di Dinas Penanarnafi
Modal Pelayanan Terpadu Satu

t2
Melakukan register penyeratEn
surat Izifl Pralcik

Surat lzin Praldik telah
di nomori dan stempel

2 jatn Surat lzin Praktik teregister

13

Menyerahkan'IYket Pengambila.n
dan fotocopy KTP (surat kuasa
bemateEi Rp.1O.OOO bila
dihnsakan)

_l Su-rat Izill Pilaktik 2 janr Surat Izin Praktik diterima
pemohon

TOTAL 7 hul
LorJa
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